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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее положение о процедуре выборов ученого совета ЛГТУ (далее, 

Положение) введено взамен положения о процедуре выборов ученого совета ЛГТУ от 

21.12.2016. Настоящее положение рассмотрено на заседании ученого совета ЛГТУ «_31_»     

августа 2021 г., протокол № _1_. Положение вводится в действие с 1.09.2021.  

1.2. Основной задачей настоящего положения является определение порядка и 

процедуры выборов ученого совета ЛГТУ. 

1.3. Настоящее положение распространяется на все подразделения организации и входит 

в систему менеджмента качества организации. 

 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

В настоящем положении использованы ссылки на следующие документы: 

 Устав университета;  

 СТО-01-2019 «Управление документированной информацией»; 

 МИ-01-2018 «Требования к построению и оформлению документированной 

информации СМК» (версия 3). 

 

3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ И ТЕРМИНЫ 

 

Организация – федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Липецкий государственный технический университет» (ЛГТУ) или 

университет. 

 

4. СОКРАЩЕНИЯ 

 

СМК – система менеджмента качества; 

ППС – профессорско-преподавательский состав; 

АУП – административно-управленческий персонал; 

УВП – учебно-вспомогательный персонал; 

ОП – обслуживающий персонал; 

ПО – положение общеуниверситетское; 

СТО – стандарт организации (университета); 

МИ – методическая инструкция. 

 

5. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

5.1. Ученый совет ЛГТУ является коллегиальным органом, осуществляющим общее 

руководство университетом. 

5.2 Ученый совет ЛГТУ избирается конференцией работников и обучающихся 

университета тайным голосованием сроком на 5 лет. В состав ученого совета университета по 

должности входят: ректор университета, который является его председателем, проректоры и по 

решению ученого совета университета – деканы факультетов (директора институтов). 
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5.3. В состав конференции входят члены действующего ученого совета ЛГТУ, а также 

представители всех категорий работников и обучающихся. 

5.4. Ученый совет университета создает комиссию по выборам нового состава ученого 

совета из действующего состава членов ученого совета университета и назначает председателя 

этой комиссии. Комиссия по выборам нового состава ученого совета утверждает форму 

бюллетеня по выборам нового состава ученого совета и решает все организационные вопросы, 

связанные с выборами ученого совета. 

5.5. Ученый совет университета первоначально определяет количество членов нового 

состава ученого совета и назначает дату выборов. 

5.6. Норма представительства делегатов на конференцию, от общего числа участников 

конференции: 50 % - члены ученого совета, 40 % - представители всех категорий работников, 10 

% - представители всех категорий обучающихся. 

5.7. Выборы представителей на конференцию проводятся открытым голосованием на 

общих собраниях преподавателей и сотрудников, студентов и аспирантов факультетов 

/институтов, административно-управленческого, учебно-вспомогательного и обслуживающего 

персонала, по нормам представительства, установленным в Приложении А. Собрание считается 

правомочным при явке не менее 50 % от общего числа работников или обучающихся. 

Сотрудники и преподаватели университета имеют право участвовать в этих собраниях только 

по месту своей основной работы. Одновременно на этих собраниях открытым голосованием 

проводится выдвижение кандидатур в новый состав ученого совета университета, по нормам 

представительства, установленным в Приложении Б. 

5.8. Решение о выдвижении представителей на конференцию и кандидатов в члены 

нового состава ученого совета университета принимается большинством голосов и оформляется 

соответствующим протоколом (Приложение В) общего собрания преподавателей и 

сотрудников, студентов и аспирантов факультетов /институтов, административно-

управленческого, учебно-вспомогательного и обслуживающего персонала, который 

представляется в комиссию по выборам нового состава ученого совета, не позднее, чем за 7 

дней до даты проведения конференции. 

5.9. Собрания по выборам делегатов на конференцию и выдвижению кандидатов в члены 

ученого совета университета заканчиваются не позднее, чем за 7 дней до даты проведения 

конференции. 

5.10. Место и время проведения конференции по выборам нового состава ученого совета 

университета объявляются не позднее, чем за 7 дней до даты ее проведения. 

 

6. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ 

 

6.1. Конференцию открывает председатель комиссии по выборам нового состава ученого 

совета университета. Конференция открытым голосованием из своего состава избирает рабочие 

органы конференции: президиум, мандатную и счетную комиссии. Комиссии организуются, как 

правило, численностью не менее 5 человек. 

6.2. Мандатная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря. Решение 

мандатной комиссии по проверке полномочий делегатов конференции оглашается ее 

председателем до начала тайного голосования и утверждается делегатами конференции 

открытым голосованием. 

6.3. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и 

секретаря. Члены счетной комиссии готовят бюллетени для тайного голосования и организуют 
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их выдачу делегатам конференции. После голосования счетная комиссия подсчитывает голоса и 

принимает соответствующее решение. Протокол счетной комиссии по выборам нового состава 

ученого совета университета оглашается ее председателем и утверждается делегатами 

конференции открытым голосованием. 

6.4. Председательствующий перед началом тайного голосования оглашает список 

кандидатов в члены ученого совета. После обсуждения их кандидатур проводится тайное 

голосование. 

6.5. Конференция считается правомочной при явке не менее 2/3 списочного состава 

делегатов. Избранным считается кандидат, набравший более 50 % голосов делегатов, 

присутствующих на конференции. 

6.6. Окончательно, количество членов ученого совета университета определяется на 

конференции. 

6.7. Состав ученого совета ЛГТУ объявляется приказом ректора университета на 

основании решения конференции работников и обучающихся университета. 
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Приложение  А 

 

НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА 

на конференцию работников и обучающихся федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Липецкий государственный технический 

университет» по выборам нового состава ученого совета университета 

 

 Общее число участников конференции 122 человек, из них: 61 член ученого совета, 49 делегаты 

от преподавателей и сотрудников, 12 представители студентов и аспирантов. 

 

Наименование подразделения или института, 

факультета 

Количество делегатов на конференцию (без учета 

членов ученого совета) 

1 2 

Институт машиностроения от преподавателей и сотрудников – 2 

от студентов и аспирантов – 1 

Металлургический институт от преподавателей и сотрудников – 5 

от студентов и аспирантов – 2 

Факультет гуманитарно-социальных наук и 

права 

от преподавателей и сотрудников – 4 

от студентов и аспирантов – 1 

Инженерно-строительный факультет от преподавателей и сотрудников – 4 

от студентов и аспирантов – 2 

Факультет автоматизации и информатики от преподавателей и сотрудников – 6 

от студентов и аспирантов – 3 

Факультет инженеров транспорта от преподавателей и сотрудников – 3 

от студентов и аспирантов – 1 

Физико-технологический факультет от преподавателей и сотрудников – 3 

от студентов и аспирантов – 1 

Экономический факультет от преподавателей и сотрудников – 2 

от студентов и аспирантов – 1 

Административно-управленческий персонал* от сотрудников – 6 

 

Учебно-вспомогательный персонал** от сотрудников – 4 

 

Обслуживающий персонал*** от сотрудников – 10 

 

Итого: от преподавателей и сотрудников – 49 

от студентов и аспирантов – 12 

 

ПРИМЕЧАНИЕ: 
1) Председатели или секретари собраний по выдвижению делегатов на конференцию и 

кандидатов в члены ученого совета представляют в комиссию по выборам нового состава 

ученого совета протокол собрания и списки участников собрания с подписями. По всем 

возникающим вопросам обращаться в ауд. 602-а к ученому секретарю или по тел. 32-82-09. 

2) Выборы делегатов на конференцию и выдвижение кандидатов в члены ученого совета 

проводятся открытым голосованием на общих собраниях преподавателей и сотрудников, 

студентов и аспирантов факультетов (институтов), административно-управленческого, 

учебно-вспомогательного и обслуживающего персонала. Собрание считается правомочным 

при явке не менее 50% от общего числа работников или обучающихся соответственно. 
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Приложение  Б 
 

НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА 

по численному составу ученого совета федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Липецкий государственный технический университет» 
 

Число членов ученого совета - 61 человек, из них: 28% - по должности; 59% - от преподавателей и 

сотрудников, 13 % - от студентов и аспирантов. 
 

Наименование подразделения или института, 

факультета 

Количество мест в ученом совете 

 

1 2 

Институт машиностроения от преподавателей и сотрудников – 2 

от студентов и аспирантов – 1 

Металлургический институт от преподавателей и сотрудников – 5 

от студентов и аспирантов – 1 

Факультет гуманитарно-социальных наук и 

права 

от преподавателей и сотрудников – 4 

от студентов и аспирантов – 1 

Инженерно-строительный факультет от преподавателей и сотрудников – 5 

от студентов и аспирантов – 1 

Факультет автоматизации и информатики от преподавателей и сотрудников – 6 

от студентов и аспирантов – 1 

Факультет инженеров транспорта от преподавателей и сотрудников – 3 

от студентов и аспирантов – 1 

Физико-технологический факультет от преподавателей и сотрудников – 3 

от студентов и аспирантов – 1 

Экономический факультет от преподавателей и сотрудников – 2 

от студентов и аспирантов – 1 

Административно-управленческий персонал* от сотрудников – 3 

Учебно-вспомогательный персонал** от сотрудников – 2 

Обслуживающий персонал*** от сотрудников – 1 

Ректор, проректоры университета 6 

Деканы факультетов (директора институтов, 

директор университетского колледжа) 

11 

Итого: 61 
 

ПРИМЕЧАНИЕ: 
 

* Административно-управленческий персонал – ректорат; аспирантура; бухгалтерия; отдел 

делопроизводства, архива и контроля за исполнением документов; отдел кадров; отдел по 

международным связям; отдел по науке; отдел связей с общественностью; отдел управления 

качеством; отдел экономики; специальный отдел; управление по воспитательной и социальной работе; 

учебно-методическое управление; управление стратегического развития и взаимодействия с 

партнерами, научно-исследовательский институт. 

** Учебно-вспомогательный персонал – библиотека, заочный факультет, издательство, молодежный 

бизнес-инкубатор, музей истории университета, управление информационных технологий, факультет 

дополнительного образования, центр компьютерных инноваций, центр содействия занятости 

выпускников; 

*** Обслуживающий персонал – автотранспорт, корпуса, общежития, отдел безопасности и охраны, 

отдел главного механика, отдел главного энергетика, отдел снабжения, отдел эксплуатации, служба 

охраны труда, управление имущественного комплекса, учебно-спортивный комплекс, хозяйственное 

управление, комбинат питания. 
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Приложение  В 

 

 

ПРОТОКОЛ 

общего собрания  ______________________________________________ 
(преподавателей и сотрудников, сотрудников, студентов и аспирантов) 

______________________________________________________________ 
(наименование подразделения(ий) или факультета/института,) 

______________________________________________________________ 
 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Липецкий государственный технический университет» 

от «___»  ______________ 20__ года 

 
 Присутствовало на собрании ______ человек из _______ человек списочного состава 

(список прилагается). 

 

 

Повестка дня: 

1. Выборы председателя и секретаря собрания. 

2. Выборы делегатов на конференцию работников и обучающихся по выборам нового 

состава ученого совета университета. 

3. Выдвижение кандидатов в члены нового состава ученого совета университета. 
 
 

По первому вопросу выступил(и): ____________________________________. 

Голосовали: (результаты голосования). 

Постановили: избрать 

председателем собрания ____________________________________________, секретарем 

собрания _______________________________________________ . 
 

По второму вопросу выступил(и): ____________________________________. 

Голосовали: (результаты голосования по каждой кандидатуре). 

 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество делегата «За» «Против» «Воздержался» 

     

     

     

     

     

 

Постановили: избрать делегатами на конференцию работников и обучающихся по выборам 

нового состава ученого совета университета, следующих делегатов: 
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№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество делегата Занимаемая должность 

   

   

   

   

   

 

По третьему вопросу выступил(и): ____________________________________. 

Голосовали: (результаты голосования по каждой кандидатуре). 

 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество кандидата «За» «Против» «Воздержался» 

     

     

     

     

     

 

Постановили: выдвинуть следующих кандидатов в члены нового состава ученого совета 

университета: 
 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество кандидата Занимаемая должность 

   

   

   

   

   

 

 

Председатель собрания                   ______________       _______________________ 
      (подпись)             (Фамилия, имя, отчество) 

Секретарь собрания                         ______________       _______________________ 
      (подпись)             (Фамилия, имя, отчество)
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ 

 
 

СОГЛАСОВАНО: 

Ответственный представитель 

руководства в области качества,  

первый проректор  

                                     А.К. Погодаев 

(подпись) 

 

«______» _______________ 2021 г. 

 

РАЗРАБОТАНО: 

Ученый секретарь Совета 

университета 

                        

 

 

                                     А.С. Колобанов 

(подпись) 

 

«______» _______________ 2021 г. 
 

Главный юрисконсульт   

                       

    

                                     Ю.И. Фокина 

(подпись) 

 

«______» _______________ 2021 г. 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

 
Номер 

изменения 

Номер листа (страницы) Обозначение 

документа 

Подпись Дата 

внесения 

изменения 

Дата 

введения 

изменения 
изме-

ненного 

заме-

ненного 

нового аннули-

рованного 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ  

 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество Дата и подпись после 

ознакомления с положением 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


