
Ректору ЛГТУ 

Л.А. Загеевой 

 
(должность руководителя подразделения) 

 
(ФИО руководителя подразделения) 

 

служебная записка. 

 

О разовой поощрительной выплате  

в связи с юбилеем 

 

 

 Прошу Вас установить согласно коллективному договору  в  20  г. 
  (указывается месяц юбилея)    

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью; должность (профессия); подразделение) 

разовую поощрительную выплату в размере 50 % от должностного оклада с учетом 
 

установленных надбавок в связи с   -летием со дня рождения. 
 (50, 60 и каждые следующие 5 лет)  

 

 

 

 

 «____» _____________ 20___ г.                                                   ____________________ 
                                                                                                                                                                                                (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Примечания: 

1. Служебная записка должна содержать визу отдела кадров. 

2. Разовая поощрительная выплата устанавливается работникам-юбилярам, имеющим 

основное место работы в ЛГТУ и проработавшим в университете не менее 10 лет, при 

отсутствии дисциплинарных взысканий в течение календарного года, предшествующего 

назначению указанной выплаты. 

 


