
Ректору ЛГТУ 

Л.А. Загеевой 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)   полностью) 

 
(должность (профессия), подразделение) 

 

заявление. 

 

О продлении отпуска 

 

 

 Прошу Вас продлить мой ежегодный основной оплачиваемый отпуск на  календарных 
  

дней, совпавших с периодом моей временной нетрудоспособности, – с «____» ___________ 20___ г. 
  

по «____» ___________ 20___ г.  

 

 

 

 «____» _____________ 20___ г.                                                   ____________________ 
                                                                                                                                                                                                (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Примечания: 

1. Заявление пишется от руки и должно содержать визы руководителя подразделения и 

отдела кадров. 

2. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск продлевается в случае временной 

нетрудоспособности самого работника. 

 


