
Ректору ЛГТУ 

Л.А. Загеевой 

 
(должность руководителя подразделения) 

 
(ФИО руководителя подразделения) 

 

служебная записка. 

 

О назначении материально  

ответственного лица 

 

 

 Для обеспечения сохранности материальных ценностей прошу Вас назначить 
 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью; должность (профессия); подразделение) 

материально ответственным лицом. 
 

 

 

 

 «____» _____________ 20___ г.                                                   ____________________ 
                                                                                                                                                                                                (подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 С назначением согласен(а). 

 

 «____» _____________ 20___ г.    ___________________     ____________________ 
                                                                                                                         (подпись)                                             (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

Примечание: служебная записка должна содержать визу бухгалтерии (каб. К1-318). 

 


